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I. Bevezetés

L.1. Relevans eloirasok

A Papai Varosi Ovodak, mint adatkezels (tovabbiakban: ,,Adatkezel”) személyes adatok
kezelésével kapcsolatos gyakorlatit és miikodését az alabbiakra figyelemmel hatédrozza meg:

- A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérél és az ilyen adatok szabad aramldséardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl szold, az Eurdpai Parlament és a Tandcs altal 2016. dprilis
27. napjan elfogadott és 2018. majus 25. napjatél alkalmazando éaltalanos adatvédelmi
rendelet (tovabbiakban: ,,GDPR”),

- Az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szdolo 2011. évi
CXII. torvény (tovabbiakban: ,, Infotv.”),

- a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsag Hatosag (tovabbiakban: ,,NAIH”),
valamint az Eurdpai Adatvédelmi Testiilet (tovabbiakban: ,,EPDB”) irdnymutatésai,
ajanlasai.

1.2. A szabadlyzat célja, targya, hatdilya

A jelen Szabalyzat célja, hogy rogzitse az Adatkezeld 4ltal alkalmazott adatvédelmi elveket,
szabalyokat, valamint bizonyos bels6 eléirasokat. A Szabalyzat kiaddsanak célja tovabba, hogy
megismerésével €s betartdsdval azon személyek, akikre a jelen Szabalyzat hatalya kiterjed,
képesek legyenek az érintettek személyes adatainak kezelését a fenti el6irdsoknak megfeleléen
végezni. A jelen Szabalyzat 2024.01 napjatdl visszavondsig hatalyos.

Jelen Szabalyzat személyi hatlya kiterjed az Adatkezeld altal kdznevelési foglakoztatott,
valamint kdznevelési dolgoz6i munkaviszonyban, valamint munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszony keretében foglalkoztatott személyekre, illetve az Adatkezelével megbizasi
jogviszonyban 4ll6 személyekre.

Jelen szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Adatkezeld altal kezelt személyes adatokra, illetve
az ezen adatokat érintd adatkezelési tevékenységekre. A Szabalyzat a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmeére €s a személyes
adatok szabad dramlasara vonatkoz6 szabalyokat allapit meg. A Szabalyzatban foglaltakat kell
alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek soran, valamint az adatkezelést szabalyozo
utasitasok és tajékoztatasok kiaddsakor.



| L3. Adatkezelo adatai

Név Papai Varosi Ovodik

Székhely 8500 Pépa, Huszar lakoételep 33.

Torvényes képviselé  Horvathné Végh Judit igazgatd

OM azonosité 036783

Addszam 15569798-2-19

Telefonszam +36 89 510 669

E-mail cim varosivodak(@gmail.com
Tagintézmények:

- Erzsébetvarosi Tagdvoda (Papa, Kisfaludy u. 20.)

- Fay Andras lakotelepi Tagovoda (Papa, Szovetkezet u. 36/a.)
— Huszar lakotelepi Tagovoda (Pdpa, Huszér ltp. 33.)

- Kéttornyulaki Tagévoda (Papa, Kéttornyutlaki u. 67.)

- Natuskerti Tagévoda (Papa, Radnéti u. 12.)

- Szivarvany Tagévoda (Papa, Veszprémi Ut 9.)

- Tapolcaféi Tagévoda (Papa, Tapolcaf6i u. 67.)

1.4. Adatvedelmi tisztviselo

Az Eurépai Unidés hatdsagi irdnymutatdsok szerint az adatvédelmi tisztviseld az
elszamoltathatdsdg sarokkdve, és az adatvédelmi tisztviseld kijel6lése elésegitheti a
jogszabalyoknak valé megfelelést, tovabba versenyeldnyt jelenthet a vallalkozasok szamara.
Az elszamoltathatosag eszkozeinek (példaul az adatvédelmi hatdsvizsgéalatok megkdnnyitése,
auditok végzése vagy eldsegitése) végrehajtasa mellett az adatvédelmi tisztviselok kozvetitd
szerepet toltenek be az érdekelt felek (példaul a feliigyeleti hatdsagok, az érintettek €s az
Adatkezel0 szervezeti egységein beliili részlegek) kozott.

A GDPR értelmében bizonyos adatkezeldk és adatfeldolgozok kotelesek adatvédelmi
tisztvisel6t kijelolni. Ez a kotelezettség kiterjed

a. minden kozhatalmi szervre vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervre (fiiggetleniil attdl,
hogy milyen adatokat dolgoz fel), valamint

b. egyéb olyan szervezetekre, amelyek f6 tevékenysége az egyének szisztematikus,
nagymértékii megfigyelése, vagy

c. amelyek a személyes adatok kiilonleges kategdridit nagy szdmban kezelik.

A fenti vagylagos kategé6ridk koziil az a) pont alapjan a Adatkezeld esetében - mivel a
Adatkezel§ altal ellatott 6vodai nevelés és egyéb kapcsolddo tevékenységek kozfeladatnak
mindsiilnek - a DPO kinevezése kotelezd a GDPR alapjan.




II. Altaldnos rendelkezések

I1.1. Fogalommagyarazat

E szabalyzat alkalmazasa soran

2)

b)

d)

g)

h)

érinteft: az a természetes személy, aki valamilyen (barmilyen fajta) informaci6 alapjén
azonositanak vagy azonosithatévéd valik; jelen Szabalyzat tekintetében kiilondsen is
Erintettnek mindsiilnek az Adatkezeld iigyfelei, szerzodott partnereinek képviseldi,
valamint az Adatkezelé altal kozalkalmazotti jogviszonyban, munkaviszonyban,
valamint munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott
személyek, illetve a Adatkezel6vel megbizasi jogviszonyban 4ll6 személyek;

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.Erintett”)
vonatkoz6 barmely informdacid; azonosithato az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett moddon, kiilondsen valamely azonositd, példdul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szociélis azonossagara vonatkozo egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

kiilonleges adat: fokozott védelem ala es6 személyes adatok, melyek a kévetkezok: a
faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zOdésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra,
a szexudlis életre, az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkoz6 személyes
adat, valamint a blinligyi személyes adat;

adatkezelés: az adatkezelés a személyes adatokon vagy adatillomanyokon (az
adatdllomadny logikailag osszetartozo, egyiitt kezelt adatokbdl dll) végzett barmely
miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy kiilonosen az adatok gytijtése, rogzitése,
rendszerezése, tagoldsa, tdroldsa, atalakitdsa vagy megvaltoztatasa, lekérdezése,
megtekintése (az adatokba valé betekintés), felhaszndldsa, kozlése, tovébbitasa,
terjesztése vagy egyéb moddon torténd hozzaférhetdvé tétele, 6sszehangoldsa vagy
Osszekapcsolésa, korlatozasa, torlése, illetve megsemmisitése;

adatkezel: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely 6ndlléan vagy mdsokkal egyiitt a személyes
adatok kezelésének céljait és eszkozeit meghatirozza; jelen Szabélyzat vonatkozasaban
a Péapai Varosi Ovodak;

adatfeldolgozo: olyan természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az Adatkezelé megbizasabdl, az Adatkezeld nevében
eljarva személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenységeket végrehajtja;

adattovabbitas: az Adatkezel6k éltal kezelt személyes adatok harmadik személyek
szamara torténd hozzaférhetbvé tétele;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az drintettel, az adatkezelSvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgoz6 kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;
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i)

k)

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attél, hogy
harmadik fél-e;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztéset,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést
‘eredményezi;

dlnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kdvetkeztében
tovabbi informacidk felhasznalasa nélkiil t6bbé mar nem allapithaté meg, hogy a
személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen
tovabbi informaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével
biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a
személyes adatot nem lehet kapcsolni.

I1.2. Adatvédelmi alapelvek

A GDPR 5. cikke tartalmazza az alabbiakban leirand6 adatkezelési elveket. Jelentdségiik abban
all, hogy minden, adatkezeléshez kapcsol6dd tevékenység soran ezeknek a kiemelt
figyelembevételével kell eljarnia a Szabalyzat hatdlya alé tartozd személyeknek. Ha magasabb
az adatvédelmi tudatossag, kevesebb kockazat rejlik az Adatkezelé mikodésében. Emellett a
lenti elveknek valé megfelelés biztositasa, illetve ennek bizonyitdsa az elszamoltathatésdg elve
alapjan az Adatkezel6 kotelezettsége.

Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosdo: a személyes adatok kezelését
jogszertien és tisztességesen, valamint az érintett sziméra atldthaté médon kell végezni.

Célhoz kotottség: a személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmi €s
jogszerii célbdl torténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal Ossze nem
egyeztethetd modon. Nem mindsiil az eredeti céllal dssze nem egyeztethetdnek a
kdzérdekli archivalas céljabdl, tudomdnyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy
statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés.

Adattakarékossdg: a személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabol
megfeleldnek és relevansak kell lenniiik, és a sziikségesre kell korlatozédniuk.

Pontossag: a személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell
lenniiik. Minden észszer(i intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tordlj€k
vagy helyesbitsék.

Korlatozott tarolhatdsag: a személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie,
amely az érintettek azonositésat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez
sziikséges ideig teszi lehetévé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd
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tarolasdra csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére
kozérdekl archivéalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbol keriil majd sor, az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme
érdekében eldirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is
figyelemmel.

Integritds és bizalmas jelleg: a személyes adatok kezelését oly mddon kell végezni, hogy
megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a
személyes adatok megfeleld biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet is ideértve.

11.3. Adatkezelés jogalapja

Személyes adat kizardlag az aldbbi, GDPR 6. cikk (1) bekezdésében rogzitett esetek
valamelyikének teljesiilésekor kezelhetd jogszeriien:

az Erintett hozzjaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbél torténd
kezeléséhez;

az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelézoen az Erintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges;

az adatkezelés az Adatkezel6re vonatkozod jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;
az adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges, vagy

az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az Erintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai €s szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilondsen, ha az Erintett gyermek.

A Adatkezel6 tevékenységébdl addddan az adatkezelések jellemzéen az Adatkezeldre
vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez, valamint kozfeladat ellatdsahoz kapcsoléddan
sziikségesek. A Adatkezel6 kiilondsen az aldbbi jogszabalyoknak koteles megfelelni
tevékenysége soran, valamint ezek figyelembevételével latja el kozérdeki feladatait:

e anemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC térvény (Nkt.)

e anemzeti koznevelésrél szolo térvény végrehajtasarol szolo 229/2012. (VIIL. 28.)
Korm. rendelet

e az oktatési nyilvantartasrol sz6l6 2018. évi LXXXIX. térvény (Onytv.)

e a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérol és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl sz6l6 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet

o a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
torvény (Gyvt.)

e acsaladok védelmérol sz6l6 2011. évi CCXI. térvény

e 2023. évi LIL torvény a pedagogusok 1j életpalydjarol

e Munka Torvénykonyveérdl szold 2012. évi L. térvény (IMt.)



401/2023. (VIIL.30.) Korm. rendelet a pedagdgusok 1j életpalyajarol szolo
2023.évi LII. térvény végrehajtasarol

e a pedagdgiai-szakmai szolgaltatdsokrol, a pedagégiai-szakmai szolgéltatasokat
ellatd intézményekrdl és a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokban valo
kozremiikodés feltételeirdl szolo 48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet,

e a Polgéri Torvénykonyvro6l szold 2013. évi V. torvény (Ptk.)

Emellett az Adatkezelé tevékenysége sordn kiilondsen az alabbi szabalyzatoknak koteles
megfelelni:

e  Papai Varosi Ovodak Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (SZMSZ)
e Papai Varosi Ovodak Hazirendje

e Papai Vérosi Ovodék Pedagdgiai Programja

o Iratkezelési Szabalyzat

Kotelezd 6vodai felvétellel, 6vodai ellatassal- és neveléssel, gyermekek napkdzbeni
ellatasahoz, valamint tbbi gyermekkel egyiitt nevelhetd specidlis nevelési igényl gyermekek
integralt oktatis-neveléséhez kapcsolodo feladatokkal, tovabba ovodai gyermek-étkeztetési
tevékenységgel Osszefiiggésben az Adatkezelé 6vodai neveléshez, ellatdshoz kapcsol6do
kozfeladat teljesitése érdekében, jogszabalyon alapuld adatkezeléseket folytat.

Az Adatkezeld foglalkoztatassal 6sszefiiggésben a koznevelési foglakoztatott, koznevelési
dolgozd személyes adatait szerzédés teljesitése, szerzodésbol fakadd jogok gyakorldsa €s
kotelezettségek teljesitése, valamint foglalkoztatasra vonatkozd jogszabalyi rendelkezéseknek
val6 megfelelés érdekében kezeli.

Az Adatkezelével kapcsolatban allo {izleti partnerek, jogi személyek kapcsolattartéinak
személyes adatait az Adatkezel$ jellemz8en szerz8dés teljesitése, vagy kozfeladat ellatasa
érdekében, kivételes esetekben az Erintett hozzajarulasa alapjan kezeli természetes személyek
személyes adatait.

A jelenleg kovetendd, alkalmazandd adatvédelmi hatdsagi irdnymutatasok, allasfoglalasok
értelmében kozfeladatot ellatd szerv nem alapithat adatkezelést jogos érdekeire. A GDPR 6.
cikk (1) bekezdés f) pontja, az Adatkezeld jogos érdekén alapul6 adatkezelés jogalapja tehat
nem alkalmazhat6 a Adatkezel6 esetében.

I11. Jogszabalyi megfelelés mibenléte

A személyes adatok kezelésével és védelmével kapcsolatos jogszabalyi elbirasokhoz vald
megfelelés egy lépcstzetes folyamat, melynek soran mind jogi, mind informatikai ismereteket
felhasznalva, az Adatkezeld torvényes képvisel6jével folyamatosan egyiittmiikddve kell
elvégezni a sziikséges feladatokat. Ha az Adatkezelé egy adott iddpontban elkészitett
valamennyi GDPR szerinti dokumentéciot, elvégezte a sziikséges belsé oktatdsokat, nem jelenti
feltétleniil azt, hogy tevékenysége teljes mértékben megfelel a hatalyos adatvédelmi jogi
eloirasoknak; a Adatkezeld barmikor kialakithat egy 0j bels6 folyamatot, emellett adatvédelmi
incidensek és érintetti megkeresések is felmeriilhetnek, amelyekre szabalyszertien kell reagalni.



A Szabdlyzat jelen fejezetében Osszesitésre keriilnek a Szabalyzat I.1. pontjdban rogzitett
eléirasoknak valé megfeleléshez sziikséges intézkedések, kotelezettségek.

I11.1. Az Adatkezeld dltalanos feladatai a megfeleld adatvédelem érdekében

- Az adatvédelmi tudatossdg. Biztositani kell a szakmai felkésziiltséget a
jogszabalyoknak val6 megfeleléshez. Elengedhetetlen a munkatarsak K szakmai
felkészitése és a jelen Szabalyzat megismerése.

- At kell tekinteni valamennyi adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes
adatkezelés koncepcidjat. A jelen szabdlyzattal 6sszhangban kell biztositani jogszeri
adatkezelést.

- Az érintett személyeknek nyujtott tajékoztatds tomor, konnyen hozzaférheto és érthetd
legyen, ezért azt vilagos és kozérthetd nyelven kell megfogalmazni és megjeleniteni.

- Az atlathat6 adatkezelés kovetelménye, hogy az érintett személytajékoztatast kapjon az
adatkezelés tényér6l és céljairdl. A tajékoztatist az adatkezelés megkezdése eldtt kell
megadni €s a tajékoztatdshoz vald jog az adatkezelés soran annak megsziinéséig
megilleti az érintettet.

- Az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétol
szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az €rintettet. Sziikség esetén, figyelembe véve
a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridé tovabbi két honappal
meghosszabbithato.



II1.2. Adatkezelések szabdlyozdsa, intézkedések meghatdrozdsa

Az Adatkezel6 partnereinek (természetes személyek, vagy jogi személyek képviseldi)
személyes adatainak kezelésének leirdsa kiilon tajékoztatokban, vagy a felek kozotti
jogviszonyt szabdlyozo dokumentumokban (példaul szerzédés, jogi kozlemény, egyéb
nyilatkozat) rogzitendd.

A Szabalyzat hatédlya ald tartozo érintettek személyes adatainak kezelésének leirdsa kiilon
adatkezelési tdjékoztatoban, vagy a felek kozotti jogviszonyt szabalyozd dokumentumban
(példaul szerz6dés, jogi kézlemény, egyéb nyilatkozat) rogzitendo.

A Szabalyzat hatdlya alda nem tartoz6 kiils személyek (példaul véllalkozdk, partnerek) éltal
végzett adatkezeléseket a felek kozotti adatfeldolgozdi szerzédésekben, illetve kozds-vagy
egyedi adatkezel6i megallapodasokban sziikséges szabdlyozni, amelyek sziikség szerint
belefoglalhatdk a felek kozdtt mar meglévd szerzodésekbe.

Az Adatkezel§ elektronikus eszkozeinek haszndlatira és ellendrzésére, a vagyonvédelem
céljabdl miikddtetett rendszerek mikddésére (példaul biztonsagi kameras megfigyelérendszer)
valamint a Szabalyzat hatélya ald tartozd személyek titoktartdsra vonatkozé eldirasok az erre
szolgald kiilon tajékoztatoban, vagy egyéb nyilatkozatban, szabalyzatban rogzitendok.

Az Adatkezeld koteles belsd szabalyozast (példaul szabalyzat, tajékoztatd) alkotni, amennyiben
a személyes adatok kezelése és védelme szempontjabol indokolt egy adott targykdrben (példaul
kamerarendszer muikodtetése).

Figyelemmel az Infotv. 5. § (5) bekezdésére, az Adatkezeld — ha a kotelezd adatkezelés
id6tartaméat vagy sziikségessége idOszakos feliilvizsgélatat torvény, helyi Onkormanyzat
rendelete vagy az Eurdpai Unié kételez6 jogi aktusa nem hatdrozza meg — az adott adatkezelés
megkezdésétol legalabb haromévente feliilvizsgalja, hogy az altala, illetve a megbizasdbol vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd éltal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés
céljanak megvaldsuldsahoz sziikséges-e.

Az adatkezeléssekkel kapcsolatos szabalyozds, vagy intézkedések sziikségességével
kapcsolatban az Adatkezeld koteles rendszeresen belsd ellendrzést, valamint legalabb évente
feltilvizsgalatot lefolytatni.



II1.3. Az Adatkezeld kitelezetiségeinek listdja

A jelen alfejezet az Adatkezel6nek a személyes adatok kezelésével és védelmével kapcsolatos
megfeleléséhez sziikséges kotelezettségekkel jard intézkedéseket rogziti. A kotelezettségek
dbra formédjaban a Szabalyzat 1. szamu mellékletében talalhatok.

II1.3.1. Nvilvantartisvezetés

Az Adatkezel6 koteles a GDPR 30. cikke szerinti adatkezelési nyilvantartast vezetni
felel6sségébe tartozoan végzett adatkezelési tevékenységekrdl. Az Adatkezeld a nyilvantartast
elektronikus formaban vezeti.

IIL.3.2. Atlithatésagi intézkedések

I1I3.2.1. Tdjékoztatds

Az Adatkezel6 — az adatvédelmi tisztvisel javaslata alapjén és kozremiiksdésével — kételes
valamennyi — mind a jelen Szabalyzat hatalya al tartozd, mind az Adatkezelével kapcsolatba
keriild, a jelen Szabalyzat hatilya ald nem tartozd — érintett részére — az adatkezelés egyedi
koriilményeinek fliggvényében — a GDPR 13. vagy 14. cikkében meghatdrozottak szerint
tajékoztatast nyujtani.

II3.2.2. Joggyakorlds eldsegitése

Az Adatkezel6 a GDPR 15-22. cikke szerint meghatdrozott érintetti kérelmek teljesitésére
koteles belso eljarasrendet kialakitani. Az eljarasrend a jelen Szabalyzat 3. szam( mellékletében
talalhato.

II1.3.3. Adatbiztonsag

A személyes adatokat megfelelé intézkedésekkel védeni kell killonésen a jogosulatlan
hozzaférés, megviltoztatas, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, t6rlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozdsabol fakado hozzaférhetetlenné valds ellen.

A nyilvéntartdsokban elektronikusan kezelt adatdlloményok védelme érdekében megfeleld
technikai megoldéssal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok kézvetleniil ne
legyenek &sszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.



Az adatbiztonsdg megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika
mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani,
amely a személyes adatok magasabb szintii védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan
nehézséget jelentene az adatkezelének.

A GDPR 25. cikke megfogalmazza a beépitett és alapértelmezett adatvédelem, mds néven
Privacy by Design kovetelményét, mely a kovetkezOképp szol:

Az adatkezelS a tudomdny és technolégia dlldsa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokire, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira
és szabadsdgaira jelentett, vdltozd valdszintiségil és silyossdgii kockdzat figyelembevételével
mind az adatkezelés médjanak meghatdrozdsakor, mind pedig az adatkezelés sordn olyan
megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket — példaul dlnevesitést — hajt végre, amelyek
célja egyrészt az adarvédelmi elvek, példdaul az adattakarékossdg hatékony megvaldsitdsa,
mdsrészt a GDPR-ban foglalt kévetelmények teljesitéséhez és az érintettek jogainak védelméhez
szitkséges garancidk beépitése az adatkezelés folyamatdba. [ ... ] Ezek az intézkedések kiilondsen
azt kell, hogy biztositsdk, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint a természetes személy
beavatkozdsa nélkiil ne vdlhassanak hozzdférhetové meghatdrozatlan szamiu személy
szamdra.”

Ezt egésziti ki a GDPR 32. cikke, mely elvérja az adatkezel6kt6l, hogy a kockézat mértékének
megfeleld szintli adatbiztonsdgot garantaljanak, melyhez kiilonféle intézkedéseket, mint az
emlitett cél elérésére alkalmas modszereket (Alnevesités, titkositds, rendszeres tesztelés,
felmérés, értékelés stb.) sorol fel.

I 3.3.1. Fizikai védelem

A személyes adatok fizikai védelme az alabbi biztonségi intézkedéseket foglalja magaba:

- komyezeti hatasoktdl vald védelem biztositésa,
- abelépési jogosultsagok ellendrzése,

- az eszkdzok és a dokumentumok biztonsdganak biztositésa.

I[11.3.3.2. Logikai védelem

A személyes adatok logikai védelme az alabbi biztonsagi intézkedéseket foglalja magaba:

- anonimizalés, alnevesités,

- titkositas,

- jogosultsdg menedzsment és Gsszeférhetetlenségi matrix,
- biztonsagi mentések és visszadllitasi protokollok,

- kartékony kodok elleni védelem,

- haldzatbiztonsagi intézkedések,
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- munkadllomasok biztonsdganak és rendelkezésre allasanak biztositasa.

II1.3.3.3. Adarvédelmi hatdsvizsgdlat elvégzése

Az Adatkezel6 koteles adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni, amennyiben adatkezelés
valamely — kiilondsen 14j technoldgidkat alkalmazd — tipusa —, figyelemmel annak jellegére,
hatokorére, koriilményére és céljaira — valosziniisithetden magas kockézattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsigaira nézve. Olyan egymashoz hasonld tipusii adatkezelési
miveletek, amelyek egymashoz hasonld magas kockazatokat jelentenek, egyetlen
hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetdek. Az Adatkezelé az adatvédelmi hatasvizsgalat
elvégzésének sziikségessége kapcsan a NAIH adatkezelési miiveletekre vonatkozd jegyzékét
koteles figyelembe venni.

III.3.3. 4. Adatvédelmi incidensek kezelése

Az Adatkezeld koteles adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos eljarasrendet alkalmazni. Az
eljarasrend a jelen Szabalyzat 4. szamu mellékletében taldlhato.

111.3.4. Adatvédelmi tudatossag

1I1.3.4.1. Adatvédelmi tisztviseld kijelolése
Adatvédelmi tisztvisel8 neve: Dr. Miklos Péter Akos
E-mail: info@doboskohidi.eu

Telefonszama: 06-30 648-5521

II.3.4.2. Belsé szabdlyzat készitése

Az Adatkezeld jelen, egységes szerkezetbe foglalt Szabalyzata 2024.01.02. napjatél 1ép
hatalyba. Az Adatkezeld a Szabalyzat mddositdsa esetén a kiilon mellékletben (2. szdmu
melléklet) rogziti a véaltozasokat, illetve azok idéallapotat. A jelen Szabalyzat tartalmarol vald
tdjékoztatadst az Adatkezeld a jelen Szabdlyzat hatilya ald tartozd személyeknek szold
tudomasulvételi nyilatkozat alkalmazasaval igazolja.

[11.3.4.3. Partneri megdllapoddsok feliilvizsgdlata

Az Adatkezeld koteles feliilvizsgdlni a vele szerzédéses kapcsolatban allé partnerek,
vallalkozdk, megbizottak szerz6dését adatvédelmi szempontbdl. Az (ij megéllapodasok esetén
megfelel adatvédelmi kikotéseket kell rogziteni a szerzédésekben.

II1.3.4.4. Adatvédelmi tudatossdg

Az Adatkezelé gondoskodik arrdl, hogy az adatvédelmi tisztviselé &ltal meghatarozott
rendszerességgel, vagy eseti jelleggel adatvédelmi targy oktatdsokra keriiljon sor a jelen
Szabalyzat hatalya ala tartozo személyek részére.
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IV. Az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogai

Az Erintett a személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogait az Adatkezeldhoz eljuttatott
kérelme utjan gyakorolhatja, igy kiilondsen tajékoztatast, illetve egyéb, az adatait €rint6
miiveletek végrehajtdsat (pl. az adatok torlését, helyesbitését, korlatozasat) kérheti az
Adatkezel6tol.

IV.1. Tajékoztatds kérése

Az Erintett kérelmére az Adatkezeld koteles tdjékoztatast adni az Erintettnek az Adatkezeld
altal kezelt adatairdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, terjedelmérdl, idStartamardl,
adatfeldolgozas esetén az adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel dsszefiiggd
tevékenységérdl, az esetlegesen bekovetkezett adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatdsairdl
és az elharitdsara megtett intézkedésekrdl, tovabba — az Erintett személyes adatainak
tovabbitdsa esetén — az adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérol. Az Erintett személyes adatai
kezelésével kapcsolatos kérelmét szoban és irasban terjesztheti el6. A széban benyujtott
kérelemrdl az Adatkezeld arra jogosult dolgozdja jegyzkonyvet vesz fel a késébbi azonositasra
alkalmas mddon torténd rogzités érdekében.

Az Adatkezeld koteles biztositani, hogy az Erintett — erre iranyulo kérelme esetén —a személyes
adatait tartalmazo nyilvéantartasokba betekinthessen. Az Erintett betekintési joganak gyakorlasa
soran az Adatkezelé koteles gondoskodni a nyilvantartisban szerepld tovabbi Erintettek
személyes adatainak védelmérdl, felismerhetetlenné tételérdl.

IV.2. Az adatok helyesbitése, kiegészitése

Az Erintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6l a pontatlan vagy hidnyos személyes adatainak
helyesbitését vagy kiegészitését kérje. Az Erintett helyesbitési kérelme esetén a helyesbitést az
adatkezelést végz6 dolgozé haladéktalanul koteles elvégezni. Az Erintett kiegészitési kérelme
esetén az Erintett koteles a kiegészitéshez sziikséges informaciokat, adatokat az Adatkezeld
részére atadni, valamint sziikség esetén az adatok kezeléséhez sziikséges hozzajarulast
megadni.
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IV.3. Az Erintett tiltakozdsi joga

Az Erintett jogosult arra, hogy személyes adatainak kezelése ellen tiltakozzon a személyes
adatainak az Adatkezel6 altal ellatott kozfeladathoz kapcsolodd (a GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontjan alapul6é adatkezelés), az Adatkezeld kozérdekli adatkezelése esetében. Ebben az
esetben az Adatkezel6 a személyes adatok tovabbi kezelésére csak abban az esetben jogosult,
ha bizonyitja, hogy az adatkezelést a kozfeladat ellatdsa érdekében végzett, kézérdekii
adatkezeléshez kapcsolddd kényszerité erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsobbséget
élveznek az Erintett érdekeivel, jogaival és szabadsdagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapesolddnak.

Az Adatkezel$ koteles az Erintettet a jelen fejezet 5. pont szerinti tiltakozdsi jogardl
adatkezelési tajékoztatdja atjan, tovabba az Erintettnek a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan
alapul6 adatkezelésrdl torténd tajékoztatdsaval egyidejiileg tajekoztatni.

IV 4. Az adatok torlese

Az Adatkezels koteles az Erintettre vonatkozd személyes adatokat a kérelem
teljesithetdségének megallapitasat kovetden haladéktalanul, de legfeljebb harom munkanapon
beliil t6r6lni, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) aszemélyes adatok kezelése jogellenes,

b) az Erintett a hozzajaruldsat visszavonja, és nincs helye a tovébbi adatkezelésnek az
Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése érdekében,

c) aszemélyes adatok kezelésére mar nincs sziikség,

d) az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és az Adatkezel6 nem jogosult a tovabbi
adatkezelésre, vagy

e) aszemélyes adatok torlését jogszabaly vagy birésdgi/hatésagi hatdrozat eldirja.
IV.5. Az elfeledtetéshez valo jog

Ha az Adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, €s azt tor6lni koteles, abban az
esetben az Adatkezel$ koteles minden ésszerii intézkedést megtenni annak érdekében, hogy az
Erintett torlésre iranyuld kérelmérél téjékoztasson minden olyan adatkezelSt, aki az Erintett
esetlegesen nyilvanossagra keriilt adatait megismerte, illetve megismerhette.

IV.6. Az Adatkezeld egyéb intézkedeési kotelezettsége

Az Adatkezeld az Erintett adatainak tovabbitdsa esetén az adatok helyesbitésérol, torlésérol, az
adatkezelés korlatozasardl az Erintetten kiviil mindazokat is koteles értesiteni, akiknek
korabban az adatot adatkezelés céljabol tovabbitotta, kivéve, ha ez lehetetlen, vagy ardnytalanul



nagy eréfeszitést igényel. Az Erintett kérelmére az Adatkezeld koteles az Erintettet tajékoztatni
azon cimzettekrdl, akik részére az adatok tovabbitasa megtortént.

IV.7. Az adatkezelés korlatozasa

Az Erintett jogosult kérelmezni, hogy az Adatkezeld korlatozza az Erintett személyes adatainak
kezelését, azaz a tarolt személyes adatokat jeldlje meg a jovébeli kezelésiik korlatozadsa
céljabol, kivéve, hogyha az adatkezelés jogszabilyi kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges €s
e kotelezettségek teljesitéséhez az adatkezelés korlatozasara nem keriilhet sor.

Az Adatkezeld — az Erintett kérésére — akkor korldtozza az adatkezelést, ha az aldbbi esetek
valamelyike teljestil:

a) aszemelyes adatok pontossaga vitatott,

b) jogellenes az adatkezelés, de az Erintett a torlést ellenzi,

c) az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen,

d) az Adatkezelének nincs sziiksége a tovabbiakban a megadott személyes adatokra, de az
Erintett jogai védelméhez azokat igényli.

Az adatkezelés korlatozdsdnak a jelen fejezet 1 a) alpontja esetén a személyes adatok
pontossaganak ellendrzéséig, a d) alpont esetén pedig annak megéllapitisdig van helye, hogy
az Adatkezeld jogos indokai els6bbséget €lveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben.

Az adatkezelés korlatozasa esetén, az ilyen személyes adatok kezelésére - a tarolds kivételével
- csak az Erintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eléterjesztése, érvényesitése, védelme,
illetbleg mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, tovabba fontos
kozérdekbol keriilhet sor. Az Adatkezeld koteles az Erintettet az adatkezelés korlatozasanak
feloldasardl a korlatozas feloldasat megel6z6en tdjékoztatni.

1V.8. Adathordozhatésaghoz valo jog

Az Erintett — amennyiben személyes adatainak kezelése hozzdjaruldsan alapul vagy az
adatkezelés automatizalt modon torténik — jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, éltala az
Adatkezels rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezelonek tovabbitsa.
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V. Zaro rendelkezések

Amennyiben az Adatkezel6 valamely adatkezelésre jogosult dolgozdja adatkezeléssel
kapcsolatos eljardsa soran jelen Szabalyzat és a vonatkozo jogszabdlyok alapjan sem talalja
tisztazottnak a kovetend eljarast, Adatkezeld torvényes képviseldjéhez fordulhat, aki dont a
kdvetendd eljarasrdl, melyrél az Adatkezeld vezetdje az Adatkezeld dolgozobit sziikseg esetén
egyedileg kiadott utasitas vagy jelen Szabalyzat mddositdsa titjan téjékoztatja.

Az Adatkezeld adatvédelmi tisztviseldje koteles jelen Szabalyzat sziikség szerinti, de legalabb
évenkeénti fellilvizsgalatat elvégezni, €s a feliilvizsgédlat eredményeként tett megallapitasairdl,
modositasi javaslatairol a z Adatkezel torvényes képvisel6jét tajékoztatni.

Kelt: Papa, 2024. év 01. ho 02.napjan

. EA ™ p
k “7 % Pdpai Virosi Ovodi
?E At ;{1

képviseli:
Horvéathné Végh Judit
igazgato
Adatkezeld

15



VI. A Szabalyzat mellékletei
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2. szamut melléklet: a Szabdlyzat modositdsai

Szabalyzat elfogadasa Szabalyzat hatalya

2024. 01.02 2024-

Az egyes modositdsok részletezése:

2024. ... ...

- elfogadasra keriilt az egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat



3. szamu melléklet: eljardsrend érintetti megkeresések esetén

Papai Varosi Ovodak eljarasrendje
- Erintetti joggyakorlasra iranyulé kérelmekkel kapcsolatban -
A jelen eljdrdsrend elGirdsai abban az esetben alkalmazandok, amennyiben az adatkezelGvel kapcsolatban dllé természetes
személy, (a tovdbbiakban: ,Erintett”) tdjékoztatdst kér személyes adatai kezelésének részleteirsl, valamint kéri azok
helyesbitését, tirlését, zdroldsat, vagy kezelésének korldtozdsdt, vagy tiltakozik az ilyen személyes adatok kezelése ellen (a

tovdbbiakban egyiitt: ,, Kérelem”, vagy ,, Kérelmek”).

1._Cimzettek értesitése

Helyesbitésrol, torlésrdl, adatkezelés-korlatozasrdl minden esetben értesiteni kell azokat a cimzetteket akikkel, illetve
amelyekkel az Erintett személyes adatait kdzoltiik, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdfeszitést
igényel. Az Erintett kérésére tajékoztatast kell nyujtani ezekrdl a cimzettekrol.

2. Tajékoztatds mddja. hatarideje

A Kérelmek nyoman hozott intézkedésekrél legfeljebb a Kérelem beérkezésétdl szamitott egy hénapon beliil — ha az Erintett
masként nem kéri — elektronikus forméban (e-mail cimiinkrd! kiildatt) tajékoztatdst kell nyujtani. Ez a hataridd sziikség esetén
— a Kérelem osszetettsége, illetve a Kérelmek szdmdra tekintettel — tovabbi két hénappal meghosszabbithaté. A hataridé
meghosszabbitdsardl annak okainak megjeldlésével a Kérelem kézhezvételétd! szamitott egy honapon beliil tajékoztatni kell
az Erintettet.

Az Erintett kérésére sz6beli tajékoztatas is adhatd, feltéve, hogy mas médon igazolja személyazonossagat.

Amennyiben nem intézkediink a Kérelem nyoman, legfeljebb annak beérkezésétdl szamitott egy hénapon belil tajékoztatni
kell az Erintettet ennek okairdl, valamint arrél, hogy panaszt nydjthat be a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag
Hatdsagnal, és élhet birosagi jogorvoslati jogaval.

3. Ellendrzés

Kivételes esctben, ha megalapozott kétségek vannak a Kérelmet benyjto természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi,
személyazonossag megerdsitéséhez sziikséges informacidk nyujtasat kell kémi. Ez a személyes adatokhoz vald jogosulatlan
hozzéférés megakadalyozasa céljabol szikséges.

4. Tajékoztatas és intézkedés koltségei

A Kérelmekre adott tdjékoztatast, illetve az azok alapjan megtett intézkedéseket dijmentesen kell biztositani.
Ha az Erintett kérelme egyértelmilen megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlédd jellege miatt — tulzo, — figyelemmel a kért
informécid, vagy tajékoztatas nyujtdsdval, vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre — ésszerii

dijat kell felszamitani, vagy meg kell tagadni a Kérelem alapjan tortén6 intézkedést.

Az drintetti joggyakorlds kezelésével kapcsolatban egyebekben az Adatkezelési Szabélyzatban szerepld szabilyokat
megfeleléen kell alkalmazni.

Kelt: Papa, 2024. 01.02. év

o)
&

R képviseli:
pana S Horvathné Végh Judit
igazgato
Adatkezeld
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4. szamu melléklet: Eljardsrend adatvédelmi incidensek esetére

Eljarasrend adatvédelmi incidensek esetére

1. Bevezetés, az adatvédelmi incidens fogalma

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramldsardl szolo rendelet (a tovdbbiakban: az altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR) bevezeti azt a
kévetelményt, miszerint minden adatvédelmi incidenst (a tovabbiakban: adatvédelmi incidens) be kell jelenteni a
nemzeti feliigyeleti hatosagnak (Magyarorszagon: Nemzeti Adatvédelmi- és Informaciészabadsdg Hatésag), €s
egyes esetekben tajékoztatni kell azokat az egyéneket, akiknek a személyes adatait az incidens €rinti.

E kotelezettség mibenlétét a Pdpai Varosi Ovoddk, mint adatkezels jelen szabalyzat elfogaddsaval kivanja
rogziteni és rendszerezni.

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, térolt vagy mas modon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kelld idejii intézkedés hidnyaban fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni kédrokat
okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a
jogaik korlatozasat, a hatranyos megkiilonboztetést, a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valo
visszaélést.

2. Az adatvédelmi incidensek fajtai
Az adatvédelmi incidensek az alabbi harom informaciobiztonsagi elv alapjan kategorizalhatok;

e titoksértés”: személyes adatok jogosulatlan vagy véletlen koézlése vagy az ilyen adatokhoz vald
jogosulatlan vagy véletlen hozziférés;

o sértetlenségi adatsértés”: személyes adatok jogosulatlan vagy véletlen moédositasa,

o hozzaférhetségi adatsértés™: a személyes adatokhoz valo hozzaférés véletlen vagy jogosulatlan
elvesztése vagy a személyes adatok véletlen vagy jogosulatlan megsemmisitése.

Az incidens a koriilményektdl fliggden egyidejlleg vagy barmilyen kombindcidban érintheti a személyes adatok
titkossagat, sértetlenségét és hozzaférhetbségeét.

Mig a titoksértés vagy a sértetlenségi adatsértés viszonylag egyértelmiien megallapithatd, addig a hozzaférhet6ségi
adatsértés mar kevésbé nyilvanvald. Az incidens mindig hozzaférhetdségi adatsértésnek mindsiil, ha a személyes
adatok véglegesem elvesznek vagy megsemmisiilnek.

3. Reagilds az adatvédelmi incidensekre

Az adatkezelé valamennyi szervezeti egysége szdmara kotelez6, hogy kinevezzen egy olyan felel6s személyt,

akinek feladata az adatvédelmi incidensek nyilvantartisba vétele, illetve indokolt esetben az incidens jelentése az
adatkezel6 adatvédelmi tisztviseléjének az incidensbdl ered kockazatok csokkentése céljabal.
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A felel6s személy részére az adott szervezeti egység valamennyi munkavillaldja koteles jelenteni, amennyiben
adatvédelmi incidenst, vagy annak gyanujardl tudomast szerez.

3.1. Nyilvantartas

Kotelezd az adatvédelmi incidensek rogzitésére olyan nyilvantartdst vezetni, amely feltiinteti az ahhoz kapcsolédo
tényeket, annak hatdsait és az orvoslasara tett intézkedéseket. E nyilvantartds lehetévé teszi, hogy a feliigyeleti
hatosdg ellendrizze az GDPR 35. cikke szerinti kovetelményeknek valé megfelelést.

A személyes adatokat tartalmazo adatvédelmi incidens nyilvantartast annyi ideig kotelezd megorizni, amennyi
tarolasi idé meg van hatdrozva az incidenssel érintett személyes adatokra.

Az incidensekre valaszként hozott dontések mogotti érvelést is nyilvantartasba kell venni. A dontés indoklasat
kiilondsen akkor kell nyilvantartani, ha az incidenst nem jelentik be. Az indokldsnak tartalmaznia kell azokat az
okokat, amiért az adatkezel$ gy véli, hogy az incidens valészinlsithetden nem jar kockdzattal az egyének jogaira
és szabadsdgaira nézve. Ha pedig az adatkezeld szerint teljesiil a GDPR 34. cikk (3) bekezdésében foglalt valamely
feltétel,' akkor az adatkezel6nek erre vonatkozéan megfeleld bizonyitékot kell szolgaltatnia.

3.2. Bejelentés feliigyeleti hatésdgnak

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 72 6ran beliil be kell jelenteni az illetékes
feliigyeleti hatésagnal, kivéve, ha az elszdmoltathatdsdg elvével osszhangban bizonyitani lehet, hogy az
adatvédelmi incidens val6sziniileg nem jér kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Meg kell bizonyosodni arrdl, hogy az Osszes megfelelé technoldgiai védelmi és szervezési intézkedés
végrehajtasra keriilt-e, egyrészt az adatvédelmi incidens haladéktalan megéllapitdsa, masrészt a feligyeleti
hatésdgnak torténd bejelentés és az érintett siirgds értesitése érdekében. Azt, hogy az értesitésre indokolatlan
késedelem nélkiil keriilt-e sor, kiilondsen az adatvédelmi incidens jellegére és stlyossdgdra, valamint annak az
érintettre gyakorolt kovetkezményeire, illetve hatranyos hatdsaira figyelemmel kell megéllapitani. A feliigyeleti
hatdsagnak tortént bejelentést a GDPR-ban meghatdrozott feladataival és hataskoreivel Ssszhangban torténd
beavatkozasat eredményezheti.

Az adatvédelmi incidens akkor jut az adatkezeld tudomdasara, amikor az adatkezeld észszerli bizonyosséggal
meggy6z8dott arrdl, hogy olyan biztonsagi incidens tortént, amelynek kdvetkeztében a személyes adatok
veszélybe kertiiltek.

e A biztonsagot érintd 6sszes eseményrdl tajékoztatni kell a felelds személyt vagy személyeket, akinek
vagy akiknek a feladata az incidensek kezelése, az adatvédelmi incidens bekovetkeztének megallapitasa
€s a kockazat felmérése.

o  Ezutan fel kell mérni az incidens kdvetkeztében az egyéneket érintd kockazatot (a kockazatmentesség, a
kockazat és a jelentds kockazat valoszintsége), egyattal tajékoztatni kell a szervezet érintett részlegeit.

- az adatkezelé megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, €s ezeket az intézkedéseket az
adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztdk, kiillondsen azokat az intézkeddseket — mint
példaul a titkositas alkalmazdsa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szdmara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

- az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kévetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyck biztositjdk, hogy az
érintett jogaira és szabadsdgaira jelentett, a magas kockdzat a tovabbiakban valdszinisithetden nem valdsul meg;

- a tajékoztatas ardnytalan erofeszitést tenne szikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan kozzétett
informaciok atjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlo intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek
hasonloan hatékony tajékoztatasat.
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o Sziikség esetén az incidensrdl bejelentést kell tenni a feliigyeleti hatdsagnak, és esetleg tajékoztatni kell
az érintett egyéneket.

e Az adatkezeldnek egyuttal gondoskodnia kell az incidens elhéritasarol, majd a helyreallitasrol.

e Az incidens alakuldsard! nyilvantartést kell vezetni.

Amennyiben az adatkezeld mérlegelése alapjan az adatvédelmi incidens a hatdsignak vald bejelentési
kotelezettség ala esik, — azaz valdsziniileg kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve
— az alabbi feliileteken keresztiil kell megtennie a bejelentést:

https://dbn-online.naih.hu/public/login

Az Adatvédelmi Incidensbejelentd Rendszer Felhasznaloi Kézikonyve az alabbi linken érhetd el:

https://dbn-online.naih.hu/assets/files/UserManual.pdf

3.3. Erintett tdjékoztatdsa

Az érintett személyt késedelem nélkiil tdjékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetSen magas
kockazattal jar a természetes személy jogaira €s szabadsdgdra nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a
sziitkséges ovintézkedéseket.

Az érintettek tajékoztatasardl az észszerliség keretei kozott a lehetd leghamarabb gondoskodni kell, szorosan

egyiittmiikodve a feliigyeleti hatdsaggal, és betartva az altala vagy mads érintett hatésdgok példaul biiniildozd
hatosagok 4ltal adott itmutatast.

4. Az eljirasrendhez kapcsoléd6 dokumentumok

Az adatkezeld kijelenti, hogy az Eljardsrend 3. pontjdban szerepld adatvédelmi incidensek esetére el6készitett
dokumentécioval (1. és 2. sz. mellékletek) rendelkezik.

5. Zaro rendelkezések

Az Eljarasrend 2024.01.02-dn Iép hatélyba.

Kelt: Pépa, 2024.01.02.
= % “(wﬂ’m-%w\u’@clfk &@LL
2, Pipai Virosi Ovnd':
képviseli:
< Horvathne Végh Judit, igazgatd

Adatkezel6
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4.1. sz. melléklet; Tdjékoztaté adatvédelmi incidensekrél érintettek részére

Felado:

Pépai Varosi Odovak

8500 Péapa, Huszar lakotelep 33.
Cimzett:

[Erintett természetes személy neve]
[Erintett lakcime]

Tajékoztatds formaja:

Postai levél igen/nem
E-mail igen/nem
Fax igen/nem
Mas: [-..]

1. Adatkezel6 adatai

Név Pépai Varosi Ovodak

Székhely 8500 Péapa, Huszar lakotelep 33.
Képviseld Horvathné Végh Judit igazgato
OM azonosit6 036783

Addszam 15569798-2-19

2. A tajékoztatas alapjaul szolgdlo jogszabdly

ATTHIO o sconessons s s omsmss swan , az Adatkezeld nevében eljarva— figyelemmel az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU)
2016/679. szamu Rendeletének (a tovabbiakban: GDPR) 34. cikkére — eziiton tajékoztatom Ont a jelen levélben
leirt adatvédelmi incidensrdl.

Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy més mddon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi (tovabbiakban: incidens).

3. Az adatvédelmi incidens részletei

3.1. Az incidens jellege

Milyen koriilmények kozott és mikor kertilt sor az incidensre?

Kiket, vagy természetes személyek milyen csoportjat érinti az incidens?

Hozzavetblegesen hany személyt érint az incidens?

Milyen személyes adatokat érint az incidens?
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Kuldnleges adatokat is érinti az incidens?

Koriilbeliil milyen mennyiségii személyes adatot €rint az incidens?

3.2. Kapcsolattartok elérhetéségei

Az alabbi személyektdl kérhet tovabbi tajékoztatast az incidenssel kapcsolatban:

Egyéb kapcsolattarto 1 Név:
Telefonszam:
E-mail cim:

Egyéb kapcsolattarto 2 Név:

Telefonszam:
E-mail cim:

3.3. Az incidensbdl eredd lehetséges kdvetkezmények

Alldspontunk szerint az incidens valdsziniisithetSen az alabbi kovetkezményekkel fog jarni;

[...]
3.4. Intézkedések

Az incidens orvoslasara az alabbi intézkedéseket tettiik, illetve tervezziik tenni:

[--]

Amennyiben az incidensbél hatrdnyos kovetkezmények szdrmaznanak, ezek enyhitése céljabol az alabbi
intézkedéseket tervezzitk megtenni:

L]

o
os Ovg fomonklinn  Oeal ol
/ - R A S B g e C e
/f:?‘ e (’,/«\.‘ Pipai Virosi Ovodik <
I képviseli:

" H(/)rvz‘xthné Végh Judit igazgatd

dpag, YE .
=~ Adatkezeld

24



4

"C0°T0¥C0T -ewmegp SpIISSLy 0s[03)

61-2-86L69SS 1 WEzsopy

€8L9E0  Qsouoze NO

0185Ze31 JIpN[ YSPA PUYIBAIOH oresiaday
"g¢ dojaaone] Jezsny ‘eded 0058 Klayipzs
NEPOAQ 1502 A Tedeqg AN

16EpE QPZaYIEPY

YPARWAZS ¢, suapiaug
‘ Hasopayzul o yoEpE BUIRZS
QPO N WaIZOY ’ ZB [JULIY : gfiuodopr
efojisouoze ” ~ 19Z9A13)/1391 1BSP)BY Suaplouy ze : sak[pwozs ‘eleurioj esndp : i

o Nnuuaq e $911S911Y A _ jNejepe y ¢ §9zZ19Zssguiopni
suaprouj EIBSP[SOAIO : S9ZUIBIBZEI0Y 3IULIY yojepe suaprouy

s9 afapragyey saf[puIazs * ’ §9 suapujy

: suapuy * [assuaprouy 19ZSAALY ’
A3SppPaNzu] B a3 )

*9255Q BNI[B [9A9]919A9qWR[2A3]) seIeInwAULI] NUIRZS 1AL 0STIA O19ZS [QD{asuaplour 1wjappAlepe edszia[ney ugldeu g Jenigay
"810¢ 59 nope5oj[e ug(deu *¢ 12q01j0 *£10Z HOdOSIBNUNIA TUI[OPPAIRPY HULISZS IO “6T B (Q[9ZNIepY :Ueq3EIqqRAo) &) MBPOAQ 15012A Teded e ISLEIUPA[IAU US[S[ T

"1S9[9]2)Saul O[BA NoUIAUUITSIZAQY 3P0 @ Zé 9ZZLIQUS[|S SesoIey 1a[aASn]al e ASoy

“1259) 9AQ1SYS] SPURIUBA[IAU § "19)aSPPaNZIUI 1431 BIBSB[SOAIO ZE Sp JIBSRIey Jeuuer ‘JoaKug) opojosadey zoyye ze noyuney ASo0y ‘uopow AJ0 BSEURIURA[IAU YasuapIoul
TW[2PPAIEPE ZE QZO[1QY BIPWIPZS Q[SZONIEPE ZB JULISZS 953pZaXaq () 310 "€ € (MdAD ‘UBGRIGRAO] ) 1D[2pUay NWEZs '6£9/9107 (NF) SoBURL 59 juswelred redoing zy |

BSIIEIURAIAU YOSUIPIOUT IW[IPIATEPY SOPRIPW 25 T






